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ACTA No. 006

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Encuentro desarrollo curricular equipo de formacion
complementaria.

CIUDAD Y FECHA: ' HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 11/02/2026 | g.00 3. m, 12:00 M
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
formacién 203 Sede santa fe — Cali —Valle de Cauca -

Centro de la Construccidn

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Actividades individuales por cada instructor

2. Socializacién de la organizacién para programacion y horario de formacion.

3. Orientaciodn de la realizacion de la cuenta cobro a cargo del supervisor

4. Cambio en el seguimiento de la etapa productiva, de instructora sihomara marqués al
instructor César Palomino

5. socializacion de omar buesaquillo parada encargadas para las agendas de
desplazamientos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Dar cumplimiento a la jornada de desarrollo curricular del equipo de formacion
complementaria, de acuerdo con la agenda del dia.

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Actividades individuales por cada instructor
Durante la reunidn se realizd la socializacién de las actividades individuales
asignadas a cada instructor, resaltando la importancia del cumplimiento oportuno
de las responsabilidades pedagdgicas y administrativas. Se aclararon dudas
relacionadas con la planeacién, ejecucién y reporte de dichas actividades,
enfatizando el compromiso con la calidad del proceso formativo.

2. Socializaciéon de la organizacion para programacion y horario de formacion
Se presentd la organizacidn establecida para la programacién y los horarios de
formacioén, indicando los criterios definidos para su elaboracidn y ajuste. Los
instructores fueron informados sobre la distribucién de los espacios, tiempos y
grupos asignados, con el fin de garantizar una adecuada planeacién y continuidad
de la formacion.
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3. Orientacion para la realizacion de la cuenta de cobro a cargo del supervisor
El supervisor brindé orientacion sobre el procedimiento correcto para la
elaboracion y presentacion de la cuenta de cobro, aclarando los requisitos,
formatos, fechas de entrega y soportes necesarios. Se destacd la importancia de
cumplir con los lineamientos establecidos para evitar retrasos en los pagos.

4. Cambio en el seguimiento de la etapa productiva
Se informé el cambio en el seguimiento de la etapa productiva, el cual pasa de estar
acargo de la instructora Sihomara Marqués al instructor César Palomino. Se explicd
el alcance de este ajuste y se indicé que el instructor designado asumira el
acompafamiento, seguimiento y reporte correspondiente a partir de la fecha
establecida.

5. Socializacidn de las personas encargadas de las agendas de desplazamientos
Finalmente, se socializd la informacion relacionada con las personas responsables
de la gestidén y coordinacion de las agendas de desplazamientos. Se dieron a
conocer los canales de comunicacién y el procedimiento a seguir para la solicitud,
aprobacién y registro de los desplazamientos requeridos en el desarrollo de las
actividades formativas.

CONCLUSIONES
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La sesion finalizo a las 12:00 M

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABL FIRMA O
/DECISION E PARTICIPACION VIRTUAL
No aplica No aplica No aplica No aplica
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
DEPENDENCIA/ APRUEB FIRMA O
NOMBRE EMPRESA A OBSIgT\IVAC PARTICIPACION VIRTUAL
(S1/NO)
Luis Formacion
Enrique Complementaria S N/A
Giraldo P
Wilker Formacion
Jordan Complementaria o N/A
Eliana Formacion
Marin . S| N/A
Hoyos Complementaria CUiANA Mppn JJ
Emerson Formacion S| N/A /
Quejada Complementaria
Cesar Formacion
. . - o
Palomino complementaria S N/A Chus Aeys 5[/-:-
Johan Formacion
Camilo complementaria S N/A s
Gomez
Esmayles Formacioén
Riascos complementaria S N/A W M
Victoria Formacion S| N/A e
Saldarriaga Complementaria Vickoiia &Alaamqjai»m:,@w’
Sandra P. Formacion
Zea Complementaria _ N/A
Pablo Formacion
. Sl N/A
Granados Complementaria
GOR-F-084 V02
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Carlos

Formacioén

Alvarez Complementaria 5 N/A (J "/ﬂ’ "/’ql'ﬂ'r
lvan Formacion 17 ""{ )
Recalde Complementaria > N/A *Jdm‘f_;"’
Victor Hugo Formacion b h
Ossa Complementaria . N/A }‘q)m 05‘1 PN
Sihomara Formacion S| N/A
Marquez Complementaria (\\‘\.
Edwar . E E%i;%
. Formacion 3 -
Ggmez Complementaria S N/A m{
GoOmez
Alexander Formacién M 22 )
QUINOnes| Complementaria si N/a WDL
Luna
Ana Isabel Formacion | ——
Estupifidn Complementaria 5/ . C. N /
Veloza S }
Crucellis L > -
Chrcenablbn (Cacnascto Tire
Caicedo Formacion . Si N/A 7
Complementaria
Arroyo
Ricardo
Mayor Formacion Titulada Si
Nest
Rubén
Andrés Formacion
Neira Complementaria S N/A
Ibarra

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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Calle 34 17B-45, Cali, Valle DeliCatica N

(Y Codigo deFoto: XL62NKYL1KBL2H
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